MANUAL DE PROCEDIMENTOS

PROAMAF

PEDIDO DE PAGAMENTO

Direcao Regional Desenvolvimento Rural
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1 - Legislacdo

Portaria 43/2018, de 23 de abril de 2018, alterada pela Portaria n.2 117/2020 de
24 de agosto de 2020

Artigo 17° - Apresentacdo dos pedidos de pagamento

1 - A apresentacdo dos pedidos de pagamento efetua-se nos Servicos de
Desenvolvimento Agrdrio de cada ilha (SDA), através de submissdo eletrdnica,
considerando-se a data de submissdao como a data de apresentagdao do pedido de

pagamento.

2 - O pedido de pagamento reporta-se aos investimentos efetivamente realizados e
pagos, devendo os respetivos comprovativos, faturas e documentos de quitacdo, e
demais documentos que o integram ser entregues no ato da apresentacao referido no

numero anterior.

3 - A data de apresentacdo do pedido de pagamento, o beneficidrio tem que ter a
situacdo tributdria e contributiva regularizada perante a administracdo fiscal e a

seguranca social.

4 - Apenas sao aceites os pedidos de pagamento relativos a investimentos pagos através
de multibanco (ATM), cheque, transferéncia bancdria ou débito em conta,
comprovados, respetivamente, pelas cépias do taldo multibanco, do cheque, do

documento de transferéncia ou de débito e pelo excerto do extrato bancario.

5-S6 pode ser apresentado um pedido de pagamento por pedido de apoio. 6 - O pedido
de pagamento tem que ser submetido, no maximo, até um ano apds a comunicacao da

decisdo final de aprovacdo do pedido de apoio ao beneficiario.

6 - O pedido de pagamento tem que ser submetido, no maximo, até dois anos apds a

comunicac¢ado da decisao final de aprovacao do pedido de apoio ao beneficidrio.



Artigo 18° - Andlise dos Pedidos de pagamento

1 - A Diregao Regional com competéncia em matéria de Desenvolvimento Rural analisa

o pedido de pagamento e valida os investimentos constantes do mesmo.

2 - Podem ser solicitados aos beneficidrios elementos complementares, constituindo a
falta de entrega dos mesmos ou a auséncia de resposta fundamento para a ndo

validagao do pedido de pagamento.

Artigo 19° - Pagamentos

O pagamento do apoio é efetuado pela Direcdo Regional com competéncia em matéria
de Desenvolvimento Rural, até ao limite orcamental definido por Despacho do membro

do Governo com competéncia em matéria de Agricultura.



2 — Inicio do Pedido de Pagamento

GestPDR versio de Teste

GestPDR

Diregéo Regional do Desenvolvimento Rural

clique aqui para entrar na area reservada

URAS A DECORRER

Medida Prazo final|
Apoio regional: Candidatura PROAMAF 16/11/2018
Apoio regional: Pedido de Pagamento PROAMAF 31/12/2018
PRORURAL+ Medida 16.1: Criagéo de grupos operacionais da PEI para a produtividade e de agricolas 01/01/2019
PRORURAL+ Medida 8.2: Criacio de Sistemas Agroflorestais 05/05/2019
PRORURAL+ Medida 8.1: Florestacio e Criagéio de Zonas 30/05/2019
PRORURAL+ Medida 15.2: Apoio para a d0 e do dos recursos florestais 26/07/2019
PRORURAL+ Medida 1.1: Formac&o Profissional 21/12/2019
PRORURAL+ Medida 5.2: Agbes de & 3111212019
PRORURAL+ Medida 4.3- Caminhos Agricolas, Rurais e Florestais 01/01/2020
Apoio regional: Candidatura VITIS 01/01/2020

123

[l Menos de 5 dias para terminar [ Entre 5 a 15 dias para terminar ] Mais de 15 dias para terminar

Funde Europeu Agricols de
Desenvolvimento Rural
A Europa investe nas zonas rursis

" Govema da F:i\qﬁﬁgmﬁnwma dos ‘! 5"8L20 PRDRURAL+

wiiw szores gov.pt




3 — Credenciais

O beneficiario coloca o seu NIF e a sua password. Ao preencher os dois campos clica em “autenticar”.

GestPDR versao de Teste

Acesso

Introduza os dados de autenticacio ou, se ainda ndo tem conta de acesso, faca o seu registo .
Se ja tem conta de acesso mas perdeu a senha, reative aqui a sua senha.

Autenticagdo
Utilizador/NIF:

Senha:

[] Manter sessdo aberta

autenticar



4 — Pedido de pagamento

o O beneficiario para obter as suas candidaturas terd que clicar na op¢ao “Os meus Pedidos de Apoio”

GestPDR versiio de Teste

BENEFICIARIO  PEDIDOS DEAPOID

Os meus Pedidos de Apoio

GestPDR

Direcao Regional do Desenvolvimento Rural

MEDIDAS COM CANDIDATURAS A DECORRER

Medida Prazo final
Apoio regional: Candidatura PROAMAF 16/11/2018
Apoio regional: Pedido de Pagamento PROAMAF 3MM2/2018
PRORURAL+ Medida 16.1: Criacdo de grupos operacionais da PEI para a produtividade e sustentabilidade agricolas 01/01/2019
PRORURAL+ Medida 8.2: Criacéo de Sistemas Agroflorestais 05/05/2019
PRORURAL+ Medida 8.1: Florestacéo e Criacdo de Zonas Arborizadas 30/05/2019
PRORURAL+ Medida 15.2: Apoio para a conservacao e promocéo dos recursos genéticos florestais 26/07/2019
PRORURAL+ Medida 1.1: Formacdo Profissional 211212019
PRORURAL+ Medida 5.2: Acbes de restauracao 3M2/2019
PRORURAL+ Medida 4.3: Caminhos Agricolas, Rurais e Florestais 01/01/2020
Apoio regional: Candidatura VITIS 01/01/2020
123

[l Menos de 5 dias para terminar [J] Entre 5 a 15 dias para terminar ] Mais de 15 dias para terminar



5 —Selegdo do projeto

o O beneficiario tera que clicar na opg¢ao “novo” para dar inicio ao pedido de pagamento. De seguinte preencher todos
os campos e inserir. Medida - 50 - Apoios Regionais / Submedida - 3 — PROAMAF / Interveng¢do — Pedido de
Pagamento PROAMAF.

GestPDR Versio de Teste
BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

Estado Projeto: Filtro: pesquisar
LISTA PROJETOS

N.” Pedido Apoio Medida Beneficiario Denominagéo
selecionar PROAMAF .50.3.2.000025 5032 pedide de pagamento (florestal)
selecionar PROAMAF .50.3.1.000024 50.31 concluir

DETALHES PROJETO
Beneficiario:
Projetista:
N.? Pedido Apoio:
Cod. Interno
Medida:
SubMedida:
Intervengéo:

Aviso:

Denominacio:

Distrito:

Concelho:

Freguesia:

Observagées:

Etapa Atual:

Pedido de Elementos/Audiéncia Prévia:
novo




GestPDR versio de Teste

BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

Estado Projeto: Filtro: pesquisar

LISTA PROJETOS

N.” Pedido Apoio Medida Beneficiario Denominagéo
selecionar PROAMAF .50.3.2.000025 5032 pedido de pagamento (florestal)
selecionar PROAMAF.50.3.1.000024 50.31 concluir
DETALHES PROJETO
Beneficiario: w
Projetista: nfa W

N.? Pedido Apoio:

Cod. Interno

Medida: [50 - Apoios Regionais v|
SubMedida: [3-PROAMAF v|
Intervengéo: [2 - Pedido de Pagamento PROAMAF v|
Aviso:

Denominagéo:

Distrito: liha de Sao V|
Concelho: ’W
Freguesia: ’W
Observagées: |

Etapa Atual:

Pedido de Elementos/Audiéncia Prévia:

inserir cancelar

e Clicar em “Consultar/editar formulario”



GestPDR versio de Teste

BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

Estado Projeto: Filtro: pesquisar

LISTA PROJETOS
N.? Pedido Apoio Medida Beneficiario Denominagéo
selecionado 50.3.2 Pedido de pagamento
selecionar PROAMAF.50.3.2.000025 5032 pedido de pagamento (florestal)
selecionar PROAMAF.50.3.1.000024 5031 e o Ll C el id ool il concluir
DETALHES PROJETO
Beneficiario: 153600853 - 2222222 - UTILIZADOR DE TESTE - ILHA DE SAQ MIGUEL - PONTA DELGADA
Projetista: nla
N.? Pedido Apoio:
Cod. Interno 11536
Medida: 50 - Apoios Regionais
SubMedida: 3 - PROAMAF
Intervencéo: 2 - Pedido de Pagamento PROAMAF
Aviso:

Denominagéo:

Pedido de pagamento

Distrito: llha de Sdo Miguel
Concelho: Ponta delgada

Freguesia: Ponta delgada (sdo pedro)
Observagaes: nid

Etapa Atual: Edico

Pedido de Elementos/Audiéncia Prévia:

editar eliminar

{consultar/editar formuldrio)

(imprimir formulério}




6 — Beneficiario

e Verificar os dados pessoais

GestPDR versio de Teste

BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

IDENTIFICACAO DO PROJETO

Num. Projeto Beneficiario Denominagéao
Pedido de pagamento

Beneficirio 1 — IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Detalhe do projeto NIFAP: 2222222
Documentos NIF/NIPC:
Termo e Resp. CCIBI: 11111111
Validar Nome: UTILIZADOR DE TESTE
Submeter Data de nascimento: 23/05/1956
Morada: RUAA N*®1
Distrito: llha de Sao Miguel
Concelho: Ponta delgada
Freguesia: Capelas
Localidade: CAPELAS
Codigo postal: 9545-537
Telefone: 123456789
Fax:
Email: nuno.ma.tome@azores.gov.pt
NISS:
Assinaturas pessoa coletiva:
Rep. pess. coletiva [ administradores
NB: | rnrmrnonaonannnanass
CAE: (P} 01500 - Agricultura e producdo animal combinadas
Anterior(es) Titular(es)




7 — Detalhe do projeto

e Na opgdo “Detalhe do projeto”, o numero da candidatura a selecionar é o mesmo que existe no termo de aceitagao.

GestPDR Vversio de Teste

BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

IDENTIFICACAO DO PROJETO

Num. Projeto Beneficiario
( voltar PROAMAF.50.3.2.000031 5032 |
Beneficiario
Documentos Num. do pedide de apoio guardar cancelar
Termo e Resp. Data de apresentacdo do pedido de apoio 03/07/2018
Validar Descricio material ordenha
Submeter NIB CooTIIIIIIIIIIIIITID
Data de inicio do investimento 07/08/2018
Data de fim do investimento 07/08/2019
ALOR QUIPA D APROVADO NO PEDIDO DE APOIO
Rubrica Unidade|Valor elegivel por unidade|Valor elegivel total
Maquinas e Equipamentos Gerais - Bomba de vacuo para maquina de ordenha 1,00 1900,00 € 1900,00 €
TOTAL 1900,00 €
VALORES EM EQUIPAMENTO PROPOSTO NESTE PEDIDO DE PAGAMENTO
Riibrica Unidade|Valor proposto por unidade (s/lVA)|Valor proposto total|Nivel Ajuda|Valor de apoio previsto|
editar| Maquinas e Equipamentos Gerais - Bomba de vacuo para maguina de ordenha 1,00 1900,00€ 1900,00€ 50% 950,00 €
TOTAL 190000 € 950,00 €




e Clicar no “guardar” e posteriormente no “OK”.

GestPDR versio de Teste
IDENTIFICACAO DO PROJETO
Num. Projeto Medida Beneficiario
[ voltar PROAMAF 50.3.2.000031 5032 |
Beneficiario
Documentos Num. do pedido de apoio [PROAMAF 50.3.1.000024 | guardar cancelar
Termo e Resp. Data de apresentacéo do pedido de apoio 03/07/2018
Validar Descricéo material ordenha
Submeter NIB
Data de inicio do investimento 07/08/2018
Data de fim do investimento 07/08/2019

VALORES EM EQUIPAMENTO APROVADO NO PEDIDO DE APOIO

Ridbrica Unidade|Valor elegivel por unidade|Valor elegivel total
Méquinas e Equipamentos Gerais - Bomba de vécuo para maquina de ordenha 1,00 1.900 00 €] 1900 on €]
TOTAL Mensagem da pagina Web b

VALORES EM EQUIPAMENTO PROPOS Ao alterar o projeto associado a este pedido de pagamento,
Ribrica Unidade|Vi todos os dados preenchidos até a data serdo eliminados, Tem Malor de apoio previsto|

editar| Maquinas e Equipamentos Gerais - Bomba de vdcuo para maquina de ordenha 1,00 a certeza que deseja continuart 950,00 €
TOTAL 950,00 €

Cancelar




A informacao apresentada necessita de uma anadlise mais rigorosa, uma vez que existe dados provenientes do pedido de analise e dados que o
beneficidrio coloca ao efetuar o pedido de pagamento. Caso seja necessario efetuar alguma altera¢do na informacgao na tabela do pedido de

pagamento, clicar em editar. A primeira e segunda tabela é informacgdo proveniente do pedido de andlise e a terceira tabela é informagdo que
o beneficiario coloca ao efetuar o pedido de pagamento.

GestPDR Versio de Teste

BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

Num. Projeto Medida

IDENTIFICA(;E\O DO PROJETO
Beneficiario

( voltar 50.3.2

Beneficiario

CARACTERIZACAO DO CANDIDATURA

Documentos Mum. da candidatura PROAMAF.50.3.1.000024 associar candidatura
Termo e Resp. Data de apresentacao da candidatura 03/07/2018
validar Descricao material ordenha
Submeter NIB
Data de inicio do investimento 07/08/2018
Data de fim do investimento 07/08/2019
Al OR QUIPA O APROVADO NA CANDIDA RA
Rubrica Unidade|Valor elegivel por unidade|Valor elegivel total
Mégquinas e Equipamentos Gerais - Bomba de vacuo para maquina de ordenha 1,00 1900,00 € 1900,00 €
TOTAL 1900,00 €
VALORES EM EQUIPAMENTO PROPOSTO NESTE PEDIDO DE PAGAMENTO
Rubrica Unidade|Valor proposto por unidade (s/IVA)|Valor proposto total|Nivel AjudaValor de apoio previsto)
editar| Maquinas e Equipamentos Gerais - Bomba de vacuo para maquina de ordenha 1,00 190000 € 1900,00€ 50% 950,00 €
TOTAL 1900,00€ 950,00 €




8 — Documentos

e Parainserir todos os documentos obrigatdrios clicar em “novo”.

GestPDR Versiao de Teste

BEMNEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

Num. Projeto

Medida

IDENTIFICAC&O DO PROJET(
Beneficiario

voltar

PROAMAF.50.3.2.000031 5032 |
Beneficiario 0

Detalhe do projeto Obrigatorio Tipo
Documentos novo
Termo e Resp. - Formularios e Mensagens Electranicas
Validar E-mail - E-mail de rececéo
Submeter 1 - Documentos a anexar
eliminar Sim 1.1 - Declaracéo de ndo divida perante a Administracio Fiscal ou respetiva autorizacio de consulta
eliminar Sim 1.2 - Declaracéo de nao divida perante a Seguranca Social ou respetiva autorizac&o de consulta
eliminar Sim 1.3 - Comprovativo/declaracio de NIB
2 - Documentos de despesa
eliminar MNao 2.1 - Fatura
eliminar MNao 2.2 - Recibo
eliminar Nao 2.3 - Fatura-recibo
3 - Documentos de pagamento
eliminar Mao 3.1 - Cheque
eliminar MNao 3.2 - Comprovativo de transferéncia bancaria
eliminar Nao 3.3 - Extrato bancario

e Selecionar o tipo de documento a inserir



Todos os campos tém de ser preenchidos, caso contrario ndao sera possivel submeter o pedido de pagamento

GestPDR Versio de Teste

BEMNE RIO FPEDIDOS DE APOIO
ACAD DO PROJE
Num. Projeto Medida i
| voitar | PROAMAF .50.3.2.000031 50.3.2
Beneficiario DO 0% A O
Detalhe do projeto Obrigatorio) Tipo Rubrica
Documentos inserir Cancelar Selecionar I:
Termo e Resp. 1.1 - Declaracio de ndo divida perante a Administrac@o Fiscal ou respetiva autorizacéo de consulta
Valida 1.2 - Declaracio de ndo divida perante a Seguranca Social ou respetiva auterizacdo de consulta
-l 1.3 - Comprovativo/declaracdo de NIB
Submeter 2.1 - Fatura
2.2 - Recibo
limi si 2.3 - Fatura-recibo
Siminar 'm 3.1 - Cheque
. R 3.2 - Comprovative de transferéncia bancaria
eliminar Sim 3.3 - Exirato bancario
eliminar Sim 1.3 - Comprovativo/declaraco de NIB
2 - Documentos de despesa
. = Bomba de vacuo para maquina de
eliminar Nao 2.1 - Fatura ordenha
RieT NEo 2 2 - Recibo Bomba de vacuo para maquina de
e ’ ordenha
eliminar Nao 2.3 - Fatura-recibo Bomba de vacuo para maquina de
I i ordenha
3 - Documentos de pagamento
- = Bomba de vacuo para maquina de
eliminar MN&o 3.1 - Cheque ordenha
eliminar MNao 3.2 - Comprovativo de transferéncia bancaria Bombaldalcacunlpaalmaquinalde
ordenha
- = . Bomba de vacuo para maquina de
eliminar Nao 3.3 - Extrato bancario ordenha




GestPDR Versio de Teste

SAR

BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

IDENTIFICAGAO DO PROJETO
Num. Projeto Medida Beneficiario Denominagao Etapa Atual Formulério Atual
voltar PROAMAF 50.3.2.000031 5032 Pedido de Pagamento Edicdo Recolha/Edicdo
Beneficiario DO 05 ANEXO
Detalhe do projeto Obrigatorio Tipo Ribrica N.° doc. Data doc. | Valor doc. Descrigéo Documento
Documentos Selecionar v|  |[Selecionar v ‘ ‘ ‘ ‘ * alect File
Termo e Resp. p” 2 —
) - Formularios e Mensagens Electronicas
valdar E-mail - E-mail de rececdo EmailRececoPedidoApoio.eml
ETOES] Formulario - Formulério de Candidatura Formulario pdf
1 - Documentos a anexar
Sim lollglﬁtzclaragéu de ndo divida perante a Administracéo Fiscal ou respetiva autorizacéio de Financas Financas odf
Sim 1.2 - Declaracgo de ndo divida perante a Sequranca Social ou respetiva autorizacdo de 58 58 pdf
consulta =200
Sim  |1.3 - Comprovativo/declaracéo de NIB Comprovativo CB.pdf
2 - Documentos de despesa
Nao  [21-Fatura flomba de vacuo para magna de 12345 | 25102018 | 199,00 €|Fatura Fatura pdf
Nio  [22-Recio Bomka de viouo para mdguina de 12345 | 26102018 | 199,00 €|recibo Recihbo pdi
Nio |23 -Fatura-secho D I 16 | 25100018 | 199,00€]Fr FRodf
3 - Documentos de pagamento
Nao  |3.1-Cheque E:;Zg:ade vécuo para mdquing de 199,00 €|Pagamento Pagamento.pdf
Nio |32~ Comprovativo de transferéneia banciria Bomba de vacuo para méquina de 8523 | 25M07018 199,00 €| COmprovativo tilox.pf
Nao |33 - Extrato bancirio Fonbaldectopaandguiatie B EB.odi

ordenha




9 — Termo de responsabilidade do Beneficiario

GestPDR Versio de Teste
BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO
IDENTIFICAGAO DO PROJETO
Num. Projeto Medida Beneficiario
| voliar 532
Benefickio TERMO DE RESPONSABILIDADE DO BENEFICIARIO
Detalne do projeto Descrigio Confirmagdo
Documentos Que autoriza que a DRDR aceda  informagio sobre a minha situagéio perante a sequranca social e a administragéo fiscal, junto das autoridades competentes,| | |
Termo e Resp.

Validar

Submater



e Clicar no campo “confirmacao

GestPDR Versio de Teste
IDENTIFICAGAO DO PROJETO
Num. Projeto Medida Beneficidrio
| volar 0.3
Detalhe do projeto Descrigio Confirmagéo|
Documentas Que autoriza que a DROR aceda & informagzo sobre a minha situagéo perante a sequranga social e a administragAo fiscal, junto das autoridades competentes.| V]
Termo e Resp.
Validar

Submeter



10 - Validar

Para validar o pedido de pagamento é necessario verificar as validagdes. Esta op¢ao permite apurar todo o processo e verificar a ocorréncia de

algum erro.
GestPDR Versio de Teste
BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO
IDENTIFICACftD DO PROJETO
Num. Projeto Medida Beneficidrio
| volar 5032
Bengicio VALIDAGOES
Detalhe do projeto
Documentos Nao existem validacOes pendentes para este projetol
Temo e Resp. Verificar validacdes
Validar

Submeter



11 — Submeter

Para efetuar a “Autenticacdo” introduza a password do beneficiario, posteriormente clique em “submeter”.

GestPDR Versio de Teste
BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO
IDENTIFICACﬁD DO PROJETO
Num. Projeto Medida Beneficiario
| voltar 50.3.2
Beneficiario SUBMISSAO DO PROJETO
Detalne do projeto Tipo  |Ass.|Utilizador/NIF|Beneficiario / Entidade Representantes Legais Autenticagao
Documentos Beneficiario| | UTILIZADOR DE TESTE sessssee
Termo e Resp.
submeter
Validar



GestPDR Versio de Teste

BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

IDENTIFICAC&O DO PROJETO

Num. Projeto Medida Beneficidrio

| voltar 5032 Tt Tt T ToTtg, T T T
Beneficiario

SUBMISSAOD DO PROJETO
Beneficiario [ Entidade Representantes Legais

UTILIZADOR DE TESTE

Detalhe do projeto

Tipo  |Ass.|Utilizador/NIF

Documentos Beneficiario

Autenticagao

Termo e Resp.
Validar

L1l 12 2] ]]

submeter

o Tem a certeza que deseja submeter?

0K Cancelar



GestPDR Versio de Teste

BENEFICIARIO  PEDIDOS DE APOIO

IDENTIFICACAO DO PROJETO
Num. Projeto Medida Beneficiario
| voltar 5032
Beneficiaro SUBmssiu DO PROJETO
Detalne do projeto Tipo  |Ass.|Utilizador/NIF |Beneficiario | Entidade Representantes Legais|  Autenticagio
Documentos Beneficiario UTILIZADOR DE TESTE 2511012018 12:13:.04
Termo e Resp.
Validar Pedido de Apoio submetido com sucessol




12 — Conclusao do Pedido de Pagamento

e O pedido de pagamento sé termina quando o beneficiario recebe um email na sua caixa de correio a informar a
rececdo da candidatura.

Caro(a) UTILIZADOR DE TESTE.

Informa-se V. Exa. que o seu Pedido de Apoio ao PROAMAF foi rececionado com o numero 03.2018.42.00031.01.

Caso registe alguma duvida ou problema, responda a este e-mail.

Gratos pela atencao dispensada

GestPDR

Direcio Regional do Desenvolvimento Rural
Vinha Brava

0700-240 Angra do Herolsmo

Tel: 295 404 230 /295 404 216

Fax: 195216 378

E-mail: drdr.gestpdr@azores. gov.pt




