
 

 

 

 

MANUAL DE PROCEDIMENTOS 

 

 

PROAMAF 

 

 

PEDIDO DE PAGAMENTO  
 

 

 

 

 

Direção Regional Desenvolvimento Rural 

 

 

 

 

 

 

 



 

Índice 
 

 

1 - Legislação ................................................................................................................................. 3 

Portaria 43/2018, de 23 de abril de 2018, alterada pela Portaria n.º 117/2020de 24 de 

agosto de 2020 .......................................................................................................................... 3 

Artigo 17° - Apresentação dos pedidos de pagamento ........................................................ 3 

Artigo 18° - Análise dos Pedidos de pagamento ................................................................... 4 

Artigo 19° - Pagamentos ....................................................................................................... 4 

2 – Início do Pedido de Pagamento ............................................................................................... 5 

3 – Credenciais .............................................................................................................................. 6 

 ....................................................................................................................................................... 6 

4 – Pedido de pagamento ............................................................................................................. 7 

5 – Seleção do projeto................................................................................................................... 8 

6 – Beneficiário ............................................................................................................................ 11 

7 – Detalhe do projeto ................................................................................................................ 12 

8 – Documentos .......................................................................................................................... 15 

9 – Termo de responsabilidade do Beneficiário.......................................................................... 18 

10 – Validar ................................................................................................................................. 20 

11 – Submeter ............................................................................................................................. 21 

12 – Conclusão do Pedido de Pagamento ................................................................................... 24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 1 - Legislação  
 

 

Portaria 43/2018, de 23 de abril de 2018, alterada pela Portaria n.º 117/2020 de 

24 de agosto de 2020 

 

Artigo 17° - Apresentação dos pedidos de pagamento 

 

1 - A apresentação dos pedidos de pagamento efetua-se nos Serviços de 

Desenvolvimento Agrário de cada ilha (SDA), através de submissão eletrónica, 

considerando-se a data de submissão como a data de apresentação do pedido de 

pagamento.  

2 - O pedido de pagamento reporta-se aos investimentos efetivamente realizados e 

pagos, devendo os respetivos comprovativos, faturas e documentos de quitação, e 

demais documentos que o integram ser entregues no ato da apresentação referido no 

número anterior. 

 3 - À data de apresentação do pedido de pagamento, o beneficiário tem que ter a 

situação tributária e contributiva regularizada perante a administração fiscal e a 

segurança social.  

4 - Apenas são aceites os pedidos de pagamento relativos a investimentos pagos através 

de multibanco (ATM), cheque, transferência bancária ou débito em conta, 

comprovados, respetivamente, pelas cópias do talão multibanco, do cheque, do 

documento de transferência ou de débito e pelo excerto do extrato bancário.  

5 - Só pode ser apresentado um pedido de pagamento por pedido de apoio. 6 - O pedido 

de pagamento tem que ser submetido, no máximo, até um ano após a comunicação da 

decisão final de aprovação do pedido de apoio ao beneficiário. 

6 - O pedido de pagamento tem que ser submetido, no máximo, até dois anos após a 

comunicação da decisão final de aprovação do pedido de apoio ao beneficiário. 



 

Artigo 18° - Análise dos Pedidos de pagamento 

 

1 - A Direção Regional com competência em matéria de Desenvolvimento Rural analisa 

o pedido de pagamento e valida os investimentos constantes do mesmo.  

2 - Podem ser solicitados aos beneficiários elementos complementares, constituindo a 

falta de entrega dos mesmos ou a ausência de resposta fundamento para a não 

validação do pedido de pagamento. 

 

Artigo 19° - Pagamentos 

 

O pagamento do apoio é efetuado pela Direção Regional com competência em matéria 

de Desenvolvimento Rural, até ao limite orçamental definido por Despacho do membro 

do Governo com competência em matéria de Agricultura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 – Início do Pedido de Pagamento 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 – Credenciais   
 

O beneficiário coloca o seu NIF e a sua password. Ao preencher os dois campos clica em “autenticar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

[Atraia a atenção do 

seu leitor colocando 

uma boa citação no 

documento ou utilize 

este espaço para 

enfatizar um ponto 

chave. Para colocar 

esta caixa de texto 

noutro local da 

página, arraste-a.] 



4 – Pedido de pagamento 
 

 O beneficiário para obter as suas candidaturas terá que clicar na opção “Os meus Pedidos de Apoio” 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



5 – Seleção do projeto 
 

 O beneficiário terá que clicar na opção “novo” para dar inicio ao pedido de pagamento. De seguinte preencher todos 

os campos e inserir. Medida - 50 -  Apoios Regionais / Submedida - 3 – PROAMAF / Intervenção – Pedido de 

Pagamento PROAMAF. 

 

 



 

 

 

 

 Clicar em “Consultar/editar formulário” 

 



 

 

 

 



6 – Beneficiário 
 

 Verificar os dados pessoais 

 

 



7 – Detalhe do projeto 
 

 Na opção “Detalhe do projeto”, o número da candidatura a selecionar é o mesmo que existe no termo de aceitação. 

 

 



 

 Clicar no “guardar” e posteriormente no “OK”. 

  

 

 



 

A informação apresentada necessita de uma análise mais rigorosa, uma vez que existe dados provenientes do pedido de análise e dados que o 

beneficiário coloca ao efetuar o pedido de pagamento. Caso seja necessário efetuar alguma alteração na informação na tabela do pedido de 

pagamento, clicar em editar. A primeira e segunda tabela é informação proveniente do pedido de análise e a terceira tabela é informação que 

o beneficiário coloca ao efetuar o pedido de pagamento. 

 

 

 

 



8 – Documentos 
 

 Para inserir todos os documentos obrigatórios clicar em “novo”. 

 

 

 

 Selecionar o tipo de documento a inserir 

 



Todos os campos têm de ser preenchidos, caso contrário não será possível submeter o pedido de pagamento 

 

 

 

 



 

 

 



9 – Termo de responsabilidade do Beneficiário 
 

 

 

 

 

 



 Clicar no campo “confirmação 

 

 

 

 

 

 

 



10 – Validar 
 

Para validar o pedido de pagamento é necessário verificar as validações. Esta opção permite apurar todo o processo e verificar a ocorrência de 

algum erro.  

 



11 – Submeter 
 

Para efetuar a “Autenticação” introduza a password do beneficiário, posteriormente clique em “submeter”. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 – Conclusão do Pedido de Pagamento 

 

 O pedido de pagamento só termina quando o beneficiário recebe um email na sua caixa de correio a informar a 

receção da candidatura. 

 


